Regulamin pracy Komisji Odznaki Honorowej za Zastugi dla Lukowa

§1.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Odznace — rozumie si¢ przez to Odznake Honorowa za Zastugi dla Lukowa ustanowiong
uchwata Nr LVI/406/2018 Rady Miasta Lukéw z 18 wrzesnia 2018 r. (Dz. Urz.
Woj. Lubelskiego z 2018 r. poz. 4232) w sprawie ustanowienia, zasad nadawania,
wreczania oraz noszenia Odznaki Honorowej za Zashugi dla Lukowa,

2) Uchwale — rozumie si¢ przez to Uchwale nr LVI/406/2018 Rady Miasta Lukéw z 18
wrzesnia 2018 r. (Dz. Urz. Woj. Lubelskiego z 2018 r. poz. 4232);

3) Komisji — rozumie si¢ przez to Komisj¢ Odznaki Honorowej za Zastugi dla Lukowa;

4) Wniosku — rozumie si¢ przez to wniosek Komisji o nadanie lub pozbawienie Odznaki,
skierowany do Rady Miasta;

5) Wystapieniu — rozumie si¢ przez to wystapienie Organéw Miasta, oséb prawnych oraz osdéb
fizycznych, zawierajace propozycje nadania Odznaki, o ktorym mowa w § 2 ust.
6 Uchwaly

§2.

Cztonkowstwo w Komisji jest honorowe i1 nieodptatne.

Komisja rozpatruje wystapienia o nadanie Odznaki, o ktorych mowa w § 2 ust. 6 Uchwaty.

Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego.

Podczas posiedzenia Komisji wymagana jest obecno$¢ co najmniej potowy jej sktadu.

Komisja formutuje swoje opinie dotyczace ztozonych wystapien w formie uchwaty

przyjmowanej w drodze glosowania jawnego zwykla wickszoscig gloséw czlonkow

Komisji.

6. Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokol, ktory wraz z podjetymi
uchwatami jest przekazywany do Biura Rady Miasta.

7. Komisja ma prawo zasiega¢ dostepnych informacji w zakresie tak wnioskodawcow jak i
0sob, ktorych wnioski dotycza.

8. W posiedzeniach Komisji moga uczestniczy¢ osoby zaproszone przez przewodniczacego

Komisji.
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§ 3.

1. Wystgpienia sklada si¢ do konca marca 1 do konca wrzesnia do sekretariatu Urzedu
Miasta, przy czym przyjmuje si¢, ze decydujaca o zachowaniu terminu jest data wptywu.
Wystapienie o nadanie Odznaki osobie fizycznej powinno zawiera¢ dane personalne
osoby przedstawianej do wyrdznienia oraz uzasadnienie. Wzor wystgpienia Stanowi
Zalacznik nr 1 do Regulaminu.

2. Wystgpienie o nadanie Odznaki podmiotowi niebg¢dgcemu osobg fizyczng winno zawieraé
charakterystyke dokonan danego podmiotu uzasadniajaca nadanie Odznaki. Wzor
wystgpienia stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

3. Opis dzialalnos$ci zawodowej i1 spotecznej osoby fizycznej nie moze ograniczaé si¢ do
prezentacji przebiegu kariery zawodowej 1 spotecznej, wykazu zajmowanych stanowisk
lub petnionych funkcji. Prezentacja zawodowej 1 spotecznej dziatalnos$ci kandydata
powinna przedstawia¢ dokonania przynoszace wymierne korzysci dla mieszkancow



Miasta oraz konkretne zastugi potozone dla Miasta, wykraczajace poza podstawowe
obowiazki. Wystapienie powinno zawiera¢ pisemng zgode kandydata lub w przypadku
po$miertnego nadania Odznaki — zgode Jego spadkobiercéw. Zgoda moze by¢
sformutowana zgodnie z wzorem, stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszego projektu.
Zatacznik nr 4 do Regulaminu stanowi Informacja dotyczaca przetwarzania danych
osobowych.

§ 4.

Przewodniczacy Komisji organizuje pracg Komisji, tj.:

1) zwotuje posiedzenia Komisji - nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym posiedzeniem,
oraz zapewnia wlasciwe warunki dla tych posiedzen,

2) przewodniczy obradom Komisji,

3) przygotowuje porzadek obrad i protokoty z posiedzen Komisji,

4) przedstawia Radzie Miasta Lukow opinie Komisji,

5) reprezentuje Komisj¢ na zewnatrz,

6) wykonuje wszelkie inne czynno$ci zwigzane z zapewnieniem bezstronnosci
I przejrzystosci pracy Komisji.

W czasie nieobecnos$ci przewodniczacego funkcje opisane w ust. 1 petni osoba wskazana
przez przewodniczacego.

§ 5.

Cztonkowie Komisji sg niezalezni co do opinii, w sposob bezstronny i rzetelny dokonuja

analizy wystapien.

. W przypadku wystapienia okolicznosci mogacych podwazy¢ bezstronno$¢ pracy cztonka

Komisji, fakt taki winien by¢ zgloszony przewodniczacemu Komisji. W takiej sytuacji

cztonek Komisji decyzjg Przewodniczacego zostaje wytaczony z prac Komisji w zakresie

dyskusji, analizowania i opiniowania wniosku, w ktorym dany cztonek Komisji mogiby nie

zachowac bezstronnosci.

Cztonkowie Komisji w przypadku braku mozliwos$ci wzigcia udziatu w obradach Komisji

zobowigzani s3 do poinformowania przewodniczacego Komisji dzien przed planowanym

terminem posiedzenia.

. Ze wzgledu na charakter informacji zawartych we wnioskach oraz poruszanych podczas

posiedzen Komisji, cztonkowie Komisji dochowuja poufnosci w przypadku informacji

prawnie chronionych.

Kazdy cztonek Komisji zobowigzany jest do przestrzegania niniejszego Regulaminu i

zalecen przewodniczacego Komisji oraz czuwa nad przestrzeganiem Regulaminu.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wystapienia:

1) Komisja podejmuje odpowiednia uchwale rekomendujaca, ktoéra podpisuje
Przewodniczacy Komisji albo osoba okreslona w § 4 ust. 2.,

2) wymieniong w pkt. 1 uchwate przekazuje si¢ niezwlocznie Radzie Miasta celem
podjecia uchwaty o nadaniu Odznaki,

3) wnioskodawca oraz osoba czy instytucja, ktorym nadaje si¢ Odznake, zostajg
pisemnie poinformowani o przyznaniu Odznaki po podje¢ciu uchwaty Rady Miasta.



Informacje przygotowuje Biuro Rady, a podpisuje Przewodniczacy Komisji albo
osoba okreslona w § 4.2.
7. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wystapienia:
1) Komisja podejmuje stosowng uchwale wpisang do protokotu posiedzenia,
2) wnioskodawca zostaje poinformowany w formie pisemnej bez obowigzku uzasadnienia.



